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Önsöz
Kurumsal kimlik bir kurum ya da kuruluşun felsefesi, halk önündeki kimlik tasarımı, kamuoyu 
ile iletişimi, duruş ve davranışını kapsayan bir kimlik çalışması ve kurum ya da kuruluşun toplum 
önündeki yüzüne verilen isimdir.

Günümüzde birçok kuruluş, artık toplam kalite anlayışından da ileriye gitmiş ve kurumsal bir 
stratejiyle kurumsallığını sunma çabası içine girmiştir. Kurum kültürümüzü özümseyerek, 
kurumun kültürünü, birikimini, felsefesini, değerlerini, çalışma anlayışı ve disiplinini ortaya
koymaktadır.

Kurumsal tasarım ilkelerini belirleyen bir kurum kimliği rehberinin oluşmasının nedeni; 
kartvizitten bayrağa kadar kurumu temsil eden her türlü görsel öğenin her zaman aynı mantıkla 
hazırlanmasını sağlanmaktır. Kullanımda meydana gelebilecek her türlü çelişki ve yeni durum 
karşısında Tanıtım ve Medya Komisyonumuzu arayabilirsiniz. Kurumun görsel iletişimdeki bu 
tutarlılık ve bütünlük, kurumun imajının korunması yükseltilmesi için çok önem taşımaktadır. 
Böylece kurumun tanınması ve hedef kitlenin gözünde bir imaj oluşturması daha kolay olacaktır. 
Hedef kitleye doğru ve düzgün bir şekilde aktarılan görsel kimlik çalışmasının sürekli ve tutarlı bir 
şekilde yürütülmesi olumlu imajın da sürekli olmasını 
beraberinde getirecektir.

Bu kılavuz görsel kimliği oluşturan logo, renk, tipografi gibi temel öğeler ile bunların 
uygulamalarını içermektedir. Görsel kimlik, kurumsal kimliğin en önemli öğelerinden biridir.
Ancak unutulmamalıdır ki kurumsal kimlik kavramı sadece görsellikten ibaret değildir. 
Kurumsal kimlik, kurumsal felsefesi, kurumsal davranış, kurumsal iletişim gibi diğer unsurlarla
birlikte daha etkili ve başarılı olacaktır.

 Yeni döneme girerken ŞAH SARAY logosunu daha akılda kalıcı, dikkat çeken ve kullanışlı bir hale 
dönüştürerek kurumsal kılavuzumuzu sizlere takdim ediyoruz. İçeriğinde yer alan bilgiler ve gör-
seller üzerinden çalışmalarınızı yürütmeniz önemle rica olunur.



Şah Saray Cave Suites
Şah Saray Cave Suites, yüzlerce yıl önce bir aileye ev sahipliği yapmış kaya odalarıyla geçmiş hafı-
zasını, kadim bir enerjiyle misafirlerini ağırlıyor. Osmanlı ve Selçuklu mimarisinden esinlenerek 
tasarlanmış kaya odaları benzersiz bir konaklama deneyimi sunuyor. Her biri ayrı karakterde olan 
kaya odaların sayesinde sırlarla dolu Kapadokya’ nın eşsiz gizemine yakından tanıklık edeceksiniz.

Şah Saray Kapadokya bölgesinin tek helal otel konseptine sahip oteldir. İslami kurallar 
çerçevesinde giyim kuşam kuralları ve mahremiyeti korumaya yönelik oda tasarımları sayesinde, 
İslam Medeniyetini deneyimleme ve tanıma fırsatını elde edeceksiniz. 

Dilerseniz odanızda bulunan yalnızca kendinize ait kayadan oyma havuzunuzun tadını çıkara-
bilir, dilerseniz manzara eşliğinde jakuzi keyfi yapabilir, dilerseniz de yine yalnızca size ait Türk 
Hamamında rahatlamanın huzurunu yaşayabilirsiniz.  

Peri bacaları ve Uçhisar Kalesi manzarası eşliğinde, sizler için Türkiye’ nin dört bir yanından temin 
ettiğimiz yöresel ürünlerle hazırlanmış lezzetlerle adeta şifa bulacak ve her bir lezzet sayesinde 
farklı diyarlara yolculuğa çıkacaksınız. 

Şah Saray Cave Suites görkemli Kapadokya tarihinin kalbindeki konumu sayesinde; Göreme’nin 
zengin tarihi dokusu ve doğal güzelliklerini keşfedebilir ve hemen yanı başında olan diğer turizm 
bölgeleri olan Avanos, Uçhisar, Ürgüp , Mustafapaşa...’ya kolaylıkla ulaşım sağlayabileceksiniz. 

ATV turu, at binme, balon turu, çömlek yapımı... gibi keyfinize keyif katacak birçok etkinliği de 
yanı başınızda bulabileceğiniz bu muhteşem bir tatilde Şah Saray Cave Suites  sizleri misafir et-
mek için mutluluk duyar.
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Amblem
Symbol
Şah Saray amblemi Ted Ajans tarafından tasarlanmıştır.
Amblem kadim medeniyet terimini sembolize etmektedir.

Amblem, kılavuzda tanımlandığı gibi genellikle bu şekilde kullanılmalıdır 
ve gerekli durumlarda sadece Şah Saray ismi şeklindede kullanılabilir.

Ana renklerle doğru logo kullanımı bu sayfadaki gibidir. 
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Şah Saray İsmi
Şah Saray Name
Şah Saray ismi Apollo Regular font ile tasarlanmıştır.
Amblemle uyumlu olması amacıyla, harflerin köşelerine ufak müdahalelerde 
bulunulmuştur.
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Ana Yazı Karakteri
Font
Logo yazı karakteri Apollo yazı fontu ile tasarlanmıştır. 
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Apollo
 - 
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /
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Şah Saray Güvenli Alan
Şah Saray Safe Area
Tüm iletişim materyallerinde kullanılmak üzere hazırlanmış logo yandaki 
gibidir. Hiçbir koşulda çizilerek yeniden üretilemez. Verilen vektörel 
dosyadan çoğaltılarak kullanılabilir. Hiçbir nedenle deforme edilemez, 
oranları bozulamaz. Tüm iletişim materyallerinde kullanılırken logonun 
etrafında bırakılması gereken boşluk “x” ile belirtilmiştir. En az “x” 
ölçüsünde boşluk olmak zorundadır. Bu ölçülerin altındaki kullanımların 
tümü, amblem-logo okunurluğunun ve etkisinin
kaybolmasına neden olacaktır
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Şah Saray İsmi Güvenli Alan
Şah Saray Name Safe Area
Tüm iletişim materyallerinde kullanılmak üzere hazırlanmış logo yanda-
ki 
gibidir. Hiçbir koşulda çizilerek yeniden üretilemez. Verilen vektörel 
dosyadan çoğaltılarak kullanılabilir. Hiçbir nedenle deforme edilemez, 
oranları bozulamaz. Tüm iletişim materyallerinde kullanılırken logonun 
etrafında bırakılması gereken boşluk “x” ile belirtilmiştir. En az “x” 
ölçüsünde boşluk olmak zorundadır. Bu ölçülerin altındaki kullanımların 
tümü, amblem-logo okunurluğunun ve etkisinin
kaybolmasına neden olacaktır
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Şah Saray Logo Renkleri
Şah Saray Logo Color
Logo 2 ana rengin karışımıyla oluşturulmuştur. 
Şah Saray kurumsal ana rengi ve özellikleri bu sayfadaki gibidir.
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Kurumsal Kimliğe Uygun Renkler
Corporote Identıty Appropriate Color
Şah Saray kurumsal ana renk ile uyumlu olan renkler ve özellikleri
yanda belirtildiği gibidir.
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Ana Yazı Karakteri
Ekstra Font
Tüm kurumsal iletişim materyalleri ve yazılı uygulamalarda kimlik 
bütünlüğünü tamamlamak adına yardımcı font Ubuntu ailesidir.
Bu ve bu kılavuzdaki fontlar haricinde hiçbir font ana font olarak 
kullanılmamalıdır. 
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UBUNTU LIGHT
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /

UBUNTU REGULAR
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /

UBUNTU MEDIUM
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /

UBUNTU BOLD
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /

UBUNTU LIGHT ITALIC
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /

UBUNTU REGULAR ITALIC
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /

UBUNTU MEDIUM ITALIC
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /

UBUNTU BOLD ITALIC
A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /
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Yardımcı Yazı Karakteri
Ekstra Font
Tüm kurumsal iletişim materyalleri ve yazılı uygulamalarda kimlik 
bütünlüğünü tamamlamak adına yardımcı font Yeseva Regular’dır. 
Bu ve bu kılavuzdaki font haricinde hiçbir font ana font olarak 
kullanılmamalıdır. 
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YESEVA Regular

A B C Ç D E F G H I J K L M N O Ö P R S T U Ü V Y Z / Q 
W X a b c ç d e f g h i j k l m n o ö p r s t u ü v y z / q w x
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 / . , : ; “ ” * ! ( ) @ + - = /
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Logotype’ın Farklı Zeminlerde Kullanım
The Use of Logotype on Various Backgrounds
Logonun orjinal renklerinin dışında herhangi bir şekilde kullanılamaz. Logo 
sadece renk uygulamalarında 3. kurumsal renk, seyah ve beyaz olarak kullanılabilir.
Tüm kullanımlarda logo hiçbir şekilde deforme edilmez, oranları bozulamaz.
Yanda belirtilen şekillerinin dışında kullanılamaz.
İlk tercih mutlaka logonun orjinal renklerde kullanılması olmalıdır.
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Logotypenın Farklı Zeminlerde Kullanım
The Use of Logotype on Various Backgrounds
Logonun orjinal renklerinin dışında herhangi bir şekilde kullanılamaz. Logo 
sadece renk uygulamalarında 3. kurumsal renk, seyah ve beyaz olarak kullanılabilir.
Tüm kullanımlarda logo hiçbir şekilde deforme edilmez, oranları bozulamaz.
Yanda belirtilen şekillerinin dışında kullanılamaz.
İlk tercih mutlaka logonun orjinal renklerde kullanılması olmalıdır.
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Logotype’ın Farklı Zeminlerde Kullanım
The Use of Logotype on Various Backgrounds
Şah Saray Logotype farklı zeminlerde doğru kullanımı bu sayfadaki gibidir.
Şah Saray Logotype renginin ne olması gerektiği, üzerine geleceği 
zeminin renk değerine bağlıdır. Okunaklılığı artırmak amacıyla logotype, 
zemin rengi ile kontrast olması gerekmektedir.
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Logotypenın Farklı Zeminlerde Kullanım
The Use of Logotype on Various Backgrounds
Logonun orjinal renklerinin dışında herhangi bir şekilde kullanılamaz. Logo 
sadece renk uygulamalarında 3. kurumsal renk, seyah ve beyaz olarak kullanılabilir.
Tüm kullanımlarda logo hiçbir şekilde deforme edilmez, oranları bozulamaz.
Yanda belirtilen şekillerinin dışında kullanılamaz.
İlk tercih mutlaka logonun orjinal renklerde kullanılması olmalıdır
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Logotypenın Farklı Zeminlerde Kullanım
The Use of Logotype on Various Backgrounds
Şah Saray Logotype farklı zeminlerde doğru kullanımı bu sayfadaki gibidir.
Şah Saray Logotype renginin ne olması gerektiği, üzerine geleceği 
zeminin renk değerine bağlıdır. Okunaklılığı artırmak amacıyla logotype, 
zemin rengi ile kontrast olması gerekmektedir.
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Sosyal Medya Yatay İçerik Logo Konumlandırma
The Use of Symbol at Social Media (Horizontal)
Sosyal meyda 16:9 çerçeve oranına sahip yatay çalışmalarda
belirlenen logo konumlandırması aşağıdaki gibi olmalıdır.
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Sosyal Medya Story Logo Konumlandırma
The Use of Symbol at Social Media (Story/Reel)
Story Ölçüsü 1920x1080 olup, çalışmalarında belirlenen 
güvenli alan yandaki gibidir. Logonun orjinal renklerinin dışında herhangi
bir şekilde kullanılamaz. Logo, sadece tek renk uygulamalarda 1. kurumsal renk 
siyah ve beyaz olarak kullanılabilir.
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Sosyal Medya Post Konumlandırmaları 
The Use of Symbol at Social Media (Post)
Post Ölçüsü 1080x1080 olup, çalışmalarında belirlenen güvenli alan yandaki 
gibidir. Logonun orjinal renklerinin dışında herhangi bir şekilde kullanılamaz.
Logo, sadece tek renk uygulamalarda 1. kurumsal renk siyah ve beyaz olarak
kullanılabilir.
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Şah Saray Yanlış Kullanımları 
False Uses of Logo
Şah Saray logosunun kurumsallığına zarar verecek düzenlemeler 
yapılmamaya dikkat edilmelidir
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Şah Saray Yanlış Kullanımları 
False Uses of Logo
Şah Saray logosunun kurumsallığına zarar verecek düzenlemeler 
yapılmamaya dikkat edilmelidir
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Şah Saray Yanlış Kullanımları 
False Uses of Logo
Şah Saray logosunun kurumsallığına zarar verecek düzenlemeler 
yapılmamaya dikkat edilmelidir
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Şah Saray Yanlış Kullanımları 
False Uses of Logo
Şah Saray logosunun kurumsallığına zarar verecek düzenlemeler 
yapılmamaya dikkat edilmelidir
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1 Sokak No:1 50180 Goreme
Cappadocia - TURKEY

info@sahsarayhotel.com

sahsaraycavesuites.com

+90 384 271 21 34
+90 546 403 16 83

85mm
50

m
m

sahsaraycavesuites.com

· Boyut
50mm x 85mm

· Font
Ubuntu Bold
Ubuntu Light

· Mavi çerçeve güvenli alandır, baskıda çıkmamalıdır.
· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Siyah alan taşma payıdır.

Kartvizit
Business Card
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· Boyut
210mm x 297mm 
110 gr. 1. hamur kağıt kullanılmalıdır. 

· Font
Ubuntu Bold
Ubuntu Light

· Kırmızı alan kesim çizgisidir.

Antetli Kağıt
Letterhead

210mm

29
7m

m
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1 Sokak No:1 50180 Goreme
Cappadocia - TURKEY

info@sahsarayhotel.com

sahsaraycavesuites.com

+90 384 271 21 34
+90 546 403 16 83

· Boyut
240mm x 105mm 

· Font
Ubuntu Bold
Ubuntu Light

· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Yeşil kırım alanıdır.

Diplomat Zarf
DL Envelope
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· Boyut
240mm x 105mm 

· Font
Ubuntu Bold
Ubuntu Light

· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Yeşil kırım alanıdır.

Diplomat Zarf
DL Envelope
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Dosya Kapağı
Folder Cover

1 Sokak No:1 50180 Goreme
Cappadocia - TURKEY

info@sahsarayhotel.com

sahsaraycavesuites.com

+90 384 271 21 34
+90 546 403 16 83

· Boyut
210mm x 297mm 

· Font
Ubuntu Bold
Ubuntu Light

· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Yeşil kırım alanıdır.
· Siyah alan taşma payıdır.
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Defter
Bloknot

· Boyut
210mm x 297mm 
A4 Standart

· 50 Yaprak
· 80gr. 1.Hamur
· Çift Yön Baskı
· 350gr. Mat Kuşe
· Mat Selefon
· 4+4 CMYK

· Mavi çerçeve güvenli alandır, 
baskıda çıkmamalıdır. 
· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Siyah alan taşma payıdır.
· Yeşil kırım alanıdır.

sahsaraycavesuites.com

Cappadocia - TURKEY

info@sahsarayhotel.com sahsaraycavesuites.com
+90 384 271 21 34
+90 546 403 16 83
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Cep Defter
Pocket Bloknot

· Boyut
130mm x 210mm 
A4 Standart

· 50 Yaprak
· 80gr. 1.Hamur
· Çift Yön Baskı
· 350gr. Mat Kuşe
· Mat Selefon
· 4+4 CMYK

· Mavi çerçeve güvenli alandır, 
baskıda çıkmamalıdır. 
· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Siyah alan taşma payıdır.
· Yeşil kırım alanıdır.

sahsaraycavesuites.com

Cappadocia - TURKEY

info@sahsarayhotel.com sahsaraycavesuites.com
+90 384 271 21 34
+90 546 403 16 83

130 mm

2
1

0
 m

m

130 mm
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Kalem
Pencil

sahsaraycavesuites.com
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Kupa Bardak
Mug

sahsaraycavesuites.com

75 mm

75 m
m

· Boyut
75 x 85mm 

· 350ml
· Dış Yüzey Baskı
· Seramik

· Mavi çerçeve güvenli alandır, 
baskıda çıkmamalıdır. 
· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Siyah alan taşma payıdır.
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· Boyut
75 x 85mm 

· 350ml
· Dış Yüzey Baskı
· Seramik

· Mavi çerçeve güvenli alandır, 
baskıda çıkmamalıdır. 
· Kırmızı alan kesim çizgisidir.
· Siyah alan taşma payıdır.

Fincan ve Su Bardağı
Cup and Water Glass
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Anahtarlık
Key Chain

· Mavi çerçeve güvenli alandır, baskıda çıkmamalıdır.
· Kırmızı alan kesim çizgisidir.

· Boyut
140mm - 140mm
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Şampuan
Key Chain

Duş Jeli
Shower Gel

El Sabunu
Hand Soap

SHAMPOO
EL SABUNU

HAND SOAPSHOWER GEL
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Havlu
Towel
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Bornoz
Dressing Gown
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Yorgan Kılıfı 
Duvet Cover
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Yastık
Pillow
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Şal
Shawl
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Masa Peçeteliği
Table Napkin Holder

sahsaraycavesuites.com
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Servis Peçeteliği
Service Napkin Holder
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Kıble Yönü Sticker
Qıbla Sticker

KIBLE

KIBLE
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Sabun Kabı
Soap Bar

SABUN
SOAP BAR
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Kulak Çöpü
Cotton Buds Blıster

KULAK ÇÖPÜ
COTTON BUDS BLISTER
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Diş İpi
Tooth Floss

Diş Macunu
Tooth Paste

Diş Fırçası
Toothbrush

TOOTH PASTE

TOOTH FLOSS
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Jilet
Razor Blade

RAZOR BLADE



Şah Saray Kurumsal Kimlik Kılavuzu Corporate Identity Guide

109



Şah Saray Kurumsal Kimlik Kılavuzu Corporate Identity Guide

110

Şah Saray Kurumsal Kimlik Kılavuzu Corporate Identity Guide

sahsaraycavesuites.com

Araç Giydirme
Vehicle Covering
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Kapı İsimliği
Door Nameplate
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Bilgilendirme ve Yönlendirme 
Information and Guidance

MOSOQUE

MOSOQUE

MOSOQUE

TOPLANTI SALONU
MEETING ROOM

TOPLANTI SALONU
MEETING ROOM

TOPLANTI SALONU
MEETING ROOM
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Fener Tabela 
Sign
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Duvar Tabela 
Wall Sign
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Lobi Tabela 
Lobby Sign
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DND Kart
DND Card

LÜTFEN
RAHATSIZ 

PLEASE
DO NOT DISTURB

YOU CAN CLEAN 
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ÖN FRONT ARKA BEHIND

50mm

100mm
LUGGAGE TAG

ODA NO

ROOM NO

ADET

PIECE

Bagaj Etiketi
Lobby Background Sign
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Restoran Menü
Restaurant Menu

40

(GF VG VGN)

(GF VG VGN)

(GF)

(GF)

80

80

120

130

90

90

90

90
Restoran Menü
Restaurant Menu

ÖN FRONT

210mm

297mm

ÖN FRONT ARKA BEHIND
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Dress Kod
Dress Code

DRESS KOD
DRESS CODE

Our hotel is operated as a halal hotel. In this context, a dress code is applied in order to welcome our guests in the best possible way. 

MAYO
SWIMSUIT BIKINI SHORT SKIRT SHORT SKIRT

ASKILI 
SHORT SKIRTSHORT

100mm

150mm
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Oda İçi Anlatım Kartı
In-Room Narration Card

148mm

210mm
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Oda İçi Restoran Menu
In-Room Restaurant Menu

148mm

210mm

17.30 / 22:0013.00 / 17.308:30/13:00

Restaurant Saatleri Restaurant Hours
“sahsaraycavesuites.com adresinden Restaurant menümüzü inceleyebilirsiniz.”

“You can check our Restaurant menu at sahsaraycavesuites.com.”

Yöresel Lezzetler

Künefe
Dondurma ile Servis Edilir

Ana Yemekler

Izgara Levrek Fileto
Izgara Köfte, Kabuklu Patates ve Taze Otlar
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Kirli ve Temiz Çamaşır Sepeti
Dirty and Clean Laundry Basket
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İkramlık Kutu
Treat Box
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Bölüm4 Section4
Makbuzlar 
Makbuz
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Maid Oda Raporu 
Maid Room Report

ODA NO

ROOM NUMBER

R/C
COMP
HU

BABY BED

:...................................

EKSTRA BED

:................................... SAAT :............./............

C/O
V/C
C/D

CHECH OUT DCC
SD
OD

SLIP OUT
DOLU ODA

DND
ODD
DOS

ARIZALI

ODA DRM

ODA STS

NOTLAR

NOTESPAX

MAID ROOM REPORT

SIRA NO
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Konaklama Belgesi 
Registration Card

SOYADI SURNAME

ODA ROOM

ADI NAME NATIONALITY

FATURA
INVOICE

REGISTRATION CARD

ACENTA
AGENCY

KAT NO
FOLID NO

ARRIVAL DATE

DEPARTURE DATE

ADULT PAX

ÇOCUK
CHILD

FREE CHILD

PRICE

OCCUPATION

DATE OF ISSUE

NATIONALITY

SIGNATURE

PLACE OF BIRTH DATE OF BIRTH

PASSPORT NO DATE OF ISSUE

ARRIVAL DATE DEPARTURE DATE

ADRES VE TELEFON ADRESS & PHONE

ADRES VE TELEFON ADRESS & PHONE
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Minibar Adisyonu
Minibar Ticket

MINIBAR TICKET

DATEODA NO ROOM NUMBERADI NAME
SOYADI SURNAME

KULLANILAN USED

............................................................... ............................................................... ...............................................................

TOPLAM TOTAL

SURNAME

ADET

STOCK UNIT PRICE

KULLANILAN

USED

TOPLAM

TOTAL

DRING, YOUR STAY PLEASE COMPLETE AND SING THIS FORM WHENEVER YOU USE YOU MINI BAR
AND LEAVEIT ON THE DESK. WE WILL DELIVER IT DAILY TO THE FRONT OFFICE CASHIER,

THANK YOU.

SIRA NO
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Misafir Mesaj Formu
Guest Message Form

ARANAN
MESSAGE

MESAJ
MESSAGE

........................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................

MESAJ ALANI
MESSAGE TAKEN BY

YOU WILL TELEPHONED YOU WERE VISITED
TEKRAR ARAYACAK
CALL AGAIN LATER PLEASE CALL BACK

ODA NO
ROOM NO

ARAYAN
CALLER

GUEST MESSAGE FORM

SIRA NO
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Çamaşır & Ütü Yıkama Fiyat Listesi
Laundry Ironing & Washing Price

BAYANLAR LADIES

ADET PIECE

OTEL SAYIMI

HOTEL COUNT CUSTOMER COUNT

YIKAMA

WASHING

ÜTÜ

IRONING

DRESS

ETEK SKIRT

BLUZ BLOUSE

PANTOLON TROUSERS

PYJAMES

NIGHTGOWN

JÜPON PETTICOAT

HANDKERCHIEF

ÇORAP SOCKS

SHORTS

FANILA

T-SHIRT

GÖMLEK SHIRT

KRAVAT TIE

HAVLU B. BIG TOWELS

HAVLU K. LITTLE TOWELS

TOPLAM TOTAL

GENEL TOPLAM GENERAL TOTAL

LAUNDRY IRONING & WASHING PRICE

SAAT TIME

DATE

ODA NO ROOM NO

SIRA NO LINE NO 
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Kırık - Kayıp - Zari Raporu
Lost Brokolage Report

HASARI YAPAN PERSONEL

PESPOSIBLE STAFF

AÇIKLAMA

EXPLANATION
B.FIYATI

UNIT PRICE

TOPLAM TOTAL

TUTAR

AMOUNT

DEPT. MANAGER COST CONTROL
GENEL MÜDÜR

GENERAL MANAGER

SAAT TIME

DATE
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Adisyon
Bill

SPECIES

GARSON WAITER SAAT TIME

PERSON KDV.%

TOPLAM TOTAL

MASA NO TABLE NO

SIGNATURE G.TOPLAM GENERAL TOTAL

QUANTITY UNIT PRICE
TUTARI

AMOUNT

BILL

SAAT TIME

DATE
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Personel İzin Belgesi
Personnel Permit

SPECIES

SPECIES

PERSONEL ONAY

SIRA NO
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Unutulan Eşya Tutanağı
Forgotten Goods Report

SIRA NO

DEPARTMAN

PERSONEL

MALZEME ADI

SAAT
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Personel Avans Formu
Personnel Advance Form

SPECIES

GARSON WAITER SAAT TIME

PERSON KDV.%

TOPLAM TOTAL

MASA NO TABLE NO

SIGNATURE G.TOPLAM GENERAL TOTAL

QUANTITY UNIT PRICE
TUTARI

AMOUNT

BILL

SAAT TIME

DATE
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Kiralık Kasa Sözleşmesi
Safe Deposit Box Agreement

KASA NO

ADI SOYADI

ODA NO

SAAT
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İş Başvuru Formu 
Bill

ADI SOYADI

BABA ADI

CEP TELEFONU

EV TELEFONU

KONUSU BELGE TÜRÜ

BEKAR BOYUNUZÇOCUK SAYISI KAN GRUBUNUZ

EVET

ORTA AZ ORTA AZ ORTA AZ

HAYIR SINIFI

ADI SOYADI TELEFON NO

ADI SOYADI TELEFON NUAMRASI

OLUMLU

OLUMSUZ

GENEL MÜDÜR

UYGUNDUR

SIRA NO
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Teknik Servis Arıza Formu
Technical Service Fault Form

ODA ROOM

SONUÇ
CONCLUSION

TECHNICAL SERVICE SECTION CHIEF

SIRA NO ROW NUMBER

SAAT

TECHNICAL SERVICE FAULT FORM
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Zimmet Teslim Taahhüt Formu
Deposit Delivery Commitment Form

WANT TO STOCK SUBMITTER DELIVERY AREA
ONAY 

APPROVAL

SIRA QUEUE MARKA MODEL BRAND MODEL

DEMANDING UNIT UNIT SUPERVISOR MATERIAL DELIVERY DATE

DEPOSIT DELIVERY COMMITMENT FORM

GENDER FEATURES SERIAL NO QUANTITY
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VİP Bildirimi
V.I.P. Order

TALEP EDEN REGUESTED BY ONAYLAYAN APPROVAL G.M.

GUEST’S

KONAKLAMA ACCOMMODATION

OTHER

ROOM COMP.

COMPLIMENTARIES

FRUIT BASKET

FLOWER BASKET

WINE

BÜYÜK BIG

BÜYÜK BIG

BÜYÜK BIG

KÜÇÜK SMALL

KÜÇÜK SMALL

KÜÇÜK SMALL

FULL COMP

DISTRUBITION

GENEL MÜDÜR GENERAL MANAGER

ÖN BÜRO FRONT OFFICE

H.K.

GUEST RELATION

FOOD & BEV. SRV.

MUTFAK MAIN KITCHEN

MUHASEBE ACCOUNTLING

ADI&SOYADI NAME SURNAME

ODA ROOM

DEPT. DATE & TIME

VIP REASON

AÇIKLAMA EXPLANATION

SAAT

SIRA NO

VIP ORDER
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Satın Alma Formu
Purchase Form

SAAT

SIRA NO

SATIN ALMA FORMU

SON GELEN

TUTARMALZEME ADI
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Personel Yıllık İzin Talep Formu 
Personnel Annual Leave Request Form

DEPARTMAN & OTEL

NORMAL SÜRE

TOPLAM SÜRE

AÇIKLAMA

PERSONEL DEPARTMAN MÜDÜRÜ OPERASYON MÜDÜRÜ

ONAYLANDI

ONAYLANMADI

SAAT

TALEP FORMU
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VİP İkram Formu
V.I.P. Delivery Form

GÖNDEREN BÖLÜM

SENDING

FOR WHOM

V.I.P STATÜSÜ

VIP STATUS

KÜÇÜK BOY

SMALL SIZE

MEYVE SUYU

JUICE

ORTA

MIDDLE

ÇEREZ

NUTS

BÜYÜK BOY

LARGE SIZE

SOFT DRINK
EXTRA TREATS

MEYVE SEPETI FRUIT BASKET

OTHER TREATS

POSTING DATE

DEPARTMAN MÜDÜRÜ

DEPARTMENT MANAGER
F&B MÜDÜRÜ

F&B MANAGER KITCHEN CHEFF H.K

FORMU HAZIRLAYAN

FORM PREPARED

SEND TIME

ONAYLAYAN

APPROVING

SORUMLU BÖLÜMLER

RESPONSIBLE SECTIONS

ODA NO

ROOM NUMBER

BUSINESS CARD

V.I.P DELIVERY FORM

SIRA NO
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Tahsilat Makbuzu
Collection Receipt

SIRA NO

SAYIN, ...............................................................................

YALNIZ ......................................................................................

1

2

3

4

5

6

7

ÇEK

TOPLAM

BANKASI ÇEK NO. HESAP NO.

8

TUTARI

SIRA NO
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Personel İşten Ayrılma Formu
Personnel Resignation Form

ADI SOYADI

DEPARTMANI

HOTEL MÜDÜRÜ ONAYI

MUHASEBE MÜDÜRÜ ONAYI LOJMAN SORUMLUSU ONAYI

DEPARTMAN MÜDÜRÜ ONAYI

ÖNBÜRO MÜDÜRÜ ONAYI

ADI SOYADI

AYRILMA FORMU

SIRA NO
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Sipariş Emri
Purchase Order

ADET

QUANTITY

SATIN ALMA SORUMLUSU

PURCHASSING MANAGER FINANCIAL CONTROLLER
GENEL MÜDÜR

GENERAL MANAGER

 TERMS OF PAYMENT TOPLAM

TOTAL

KDV

VAT

KDV TOPLAM

THE OVERALL TOTAL

TALEP NO

REQUEST NO

REQUEST BY

SUPPLIER CODE
ADRES

ADRESS

V.D NO

TAX. NO

INVOICE

KOD NO.

CODE NO. UNIT PRICE AMOUNTDESCIRIPTON

PURCHASE ORDER

SAAT

SIRA NO

....................................................................................

....................................................................................

Telefon No: ............................ Fax No: ..................

....................................................................................

....................................................................................

....................................................................................

....................................................................................
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Safe Makbuzu
Deposit Delivery Commitment Form

ODA NO

ADI SOYADI

ÜCRET

SIRA NO

SAFE MAKBUZU

SAAT
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Harcama Raporu
Expense Report

TARIH

DATE

ARA TOPLAM

SUB TOTAL TOTAL CASH

LOCATION
KONAKLAMA

LODGING
UÇAK YOLCUSU

AIR TRAVELS
YEMEK

MEALS
ARABA

AUTO
TANITIM

BUSINESS PRO. OTHER
AÇIKLAMA

ITEM DETAIL

KONTROL

AUDIT FINANCAL CONTROLLER 
APPROVAL

GENEL MÜDÜR

GENERAL MANAGER DATE SIGNATURE

NAME
EXPENSE EXPONATION

BÖLÜM

EP.

AVANS

ADVANCES

ÖDEME

PAYMENT

DUE

TOPLAM

TOTALS

HARCAMA RAPORU EXPENSE REPORT

SIRA NO
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Restoran Rezervasyon Formu
Deposit Delivery Commitment Form

RESTORAN ADI

RESTORAN
REZERVASYON

FORMU

ODA NUMARASI

GÜN

PERSONEL
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